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立案
接到举报或监督过程中发现问题立案审查





	调查取证
2名以上执法人员开展调查，收集证据，调查终结，承办人写出调查报告

	被告知人拒绝签名的，应当由业务主管单位或见证人见证，在送达回证上注明拒绝签名的理由。无法告知的，采取公告送达。



                       	


	执行
执行处罚


	决定
送达处罚决定书


	告知
送达处罚告知书


	告知当事人应有陈述、申辩和要求听证的权利并签字。当事人自签收告知书或者被告知后三日内，公告送达自发布之日起六十日内，不提出申辩的，视为放弃陈述、申辩、听证。


	审查
民政局领导审查
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