2024年度保定市
用人单位劳动保障审查报告书
单位名称（盖章）：
填  报  时  间： 
基 本 情 况
（表一）                                                              年审编号：
	单位名称
	

	详细地址
	
	邮政编码
	

	主管部门
	
	开办（营业）时间
	

	登记注册机关
	
	注册号码
（统一社会信用代码）
	

	经济类型
	
	组织机构代码
	

	法定代表人或负责人
	
	办公电话
	
	移动电话
	

	劳资负责人
	
	办公电话
	
	移动电话
	

	年审承办人
	
	办公电话
	
	移动电话
	

	社会保险登记号码
	

	说  明
	


劳动用工情况
（表二）
	年末职工总数
（        ）
	在岗职工人数
	
	其它从业
人员数

	①退休返聘人数
	

	
	在岗女职工数
	
	
	②在校实习生人数
	

	
	未成年工人数
	
	
	③借用兼职人数
	

	
	离开本单位仍保留
劳动关系年末人数
	
	
	④港澳台或外籍劳动者
人数
	

	
	当年新增职工人数
	
	
	⑤使用农民工人数
	

	女职工、
未成年工保护
	是否从事国家规定
禁忌从事的劳动
	
	劳务
派遣
	派遣单位名称
	

	
	女职工是否享受
规定产假
	
	
	是否订立劳务派遣协议
	

	
	
	
	
	劳务派遣协议期限
	

	
	未成年工是否建立
体检档案并备案
	
	
	当年使用劳务派遣的
劳动者人数
	

	说  明
	


劳动合同
（表三）
	年末累计签订
劳动合同人数
	
	办理劳动用工
备案手续人数
	
	是否签订集体合同
	

	当年新签订
劳动合同人数
	
	当年解除、终止
劳动合同人数
	
	集体合同起止时间
	

	说  明
	


职工培训情况
（表四）
	技术工种从业人数
	
	持职业资格证人数
	

	技术工种岗位个数
	
	企业是否建立职业培训制度
	□是    □否


工资支付
（表五）
	年度实际支付工资总额
	
	职工月平均工资
	

	是否拖欠、克扣工资
	□是   □否
	是否执行市最低工资标准
	□是   □否

	是否按规定支付加班工资
	□是   □否
	非全日制用工小时最低工资数
	


工作时间
（表六）
	实行综合计算
工时工作制人数
	
	实行不定时
工作制人数
	
	是否经审批机关审批及时效
	是    □否
时效：

	实际标准工时制度人数
	
	加班是否与工会或职工协商
	□是    □否

	延长劳动者工作时间是否（日超过3小时、月超过36小时）
	□是    □否

	享受带薪年休假职工人数
	
	未享受带薪年休假职工人数
	

	未享受带薪年休假且未按规定支付年休假工资报酬人数
	


社会保险缴纳情况
（表七）
	月份
	参保
人数
	工资
总额
	养老保险
	工伤保险
	失业保险
	医疗保险
	生育保险

	
	
	
	实申报缴费基数
	实缴纳保险费金额
	实申报缴费基数
	实缴纳保险费金额
	实申报缴费基数
	实缴纳保险费金额
	实申报缴费基数
	实缴纳保险费金额
	实申报缴费基数
	实缴纳保险费金额

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


单  位 意 见
（表八）
	遵守劳动保障法律法规自评
	单位工会意见

	




   法定代表人                                   （负责人）签名：           （公章）                                                    
                        年    月    日                                                                                                                  
	
                （公章）                                  
                年    月    日


