
附件一
2024年度书面审查报送资料清单
一、《劳动保障年审合格证》副本（初次审查单位不用报送此材料）
二、工商营业执照副本复印件

三、《2024年度保定市用人单位劳动保障审查报告书》

四、2024年6月、2024年12月的职工花名册、考勤表、职工工资银行发放流水、各项社会保险申报、缴费凭证、随机报送四份劳动合同复印件
五、有劳务派遣（外包、代理）的用人单位提供有关劳务派遣（外包、代理）协议及人员名册、劳务派遣（外包、代理）公司营业执照复印件

六、实行特殊工时制度的提供相关审批手续
注：以上材料需提供复印件并加盖公章（1份多页的可加盖骑缝章），2-6项由审查机构留存。
